
Tipologia          
procedimento

Descrizione        
procedimento

Normativa        
di           

riferimento

Responsabile del 
Procedimento

Responsabile del 
provvedimento finale

Soggetto che 
esercita il potere 

sostitutivo in caso di 
inerzia

Procedimento ad 
istanza di parte

Ufficio per presentazione 
istanze e richiesta 

informazioni

Documenti, modulistica, fac-
simile autocertificazioni

Link per accesso al 
servizio on line (o 
tempi previsti per 
la sua attivazione)

Modalità 
per 

l'effettuazio
ne di 

eventuali 
pagamenti

Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

Termini per la 
conclusione del 
procedimento, 

ulteriori termini 
rilevanti o 

conclusione con 
silenzio assenso

IMU
Accertamento 

mancata e infedele 
dichiarazione 

L. 160 del 
27/12/2019 
art. 1, commi 

dal 739 al 783

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO TRIBUTI                                               
Carla Tremonte                                                              
Tel.  0382/70732                                               
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                

https://www.comune.costadeno

bili.pv.it/it-it/servizi

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

Pagamento 
con F24

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

31 dicembre del 5 
anno successivo a 

quello in cui la 
dichiarazione 
doveva essere 

effettuata

IMU
Accertamento per 
omesso o parziale 

versamento

L. 160 del 
27/12/2019 
art. 1, commi 

dal 739 al 783

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO TRIBUTI                                               
Carla Tremonte                                                              
Tel.  0382/70732                                               
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                

https://www.comune.costadeno

bili.pv.it/it-it/servizi

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

Pagamento 
con F24

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

31 dicembre del 5 
anno successivo a 

quello in cui il 
pagamento doveva 

essere effettuato

IMU
                                                                     

Rimborsi 

L. 160 del 
27/12/2019 
art. 1, commi 

dal 739 al 783

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO TRIBUTI                                               
Carla Tremonte                                                              
Tel.  0382/70732                                               
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                

https://www.comune.costadeno

bili.pv.it/it-it/servizi

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

Pagamento 
con F24

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

180 giorni dal 
ricevimento 
dell'istanza

IMU

Istanze 
informazioni 

generiche risposta 
all'opposizione 

sull'applicazione 
dei tributi

L. 160 del 
27/12/2019 
art. 1, commi 

dal 739 al 783

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO TRIBUTI                                               
Carla Tremonte                                                              
Tel.  0382/70732                                               
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                

https://www.comune.costadeno

bili.pv.it/it-it/servizi

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

Pagamento 
con F24

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

60 giorni dall'istanza

TARI   
Accertamento 

mancata e infedele 
dichiarazione 

Art. 1 c. 639-
668 L. 

147/2013, 
D.Lgs. 504/92 e 
legge 296/2006

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO TRIBUTI                                               
Carla Tremonte                                                              
Tel.  0382/70732                                               
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                

https://www.comune.costadeno

bili.pv.it/it-it/servizi

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

Pagamento 
con F24

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

31 dicembre del 5 
anno successivo a 

quello in cui la 
dichiarazione 
doveva essere 

effettuata

TARI                                                                 

                                                            
Accertamento per 
omesso o parziale 

versamento 

Art. 1 c. 639-
668 L. 

147/2013 e 
legge 296/2006

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO TRIBUTI                                               
Carla Tremonte                                                              
Tel.  0382/70732                                               
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                

https://www.comune.costadeno

bili.pv.it/it-it/servizi

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

Pagamento 
con F24

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

31 dicembre del 5 
anno successivo a 

quello in cui il 
pagamento doveva 

essere effettuato

TARI                                                                               Rimborsi 

Art. 1 c. 639-
668 L. 

147/2013 e 
legge 296/2006

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO TRIBUTI                                               
Carla Tremonte                                                              
Tel.  0382/70732                                               
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                

https://www.comune.costadeno

bili.pv.it/it-it/servizi

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

Pagamento 
con F24

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

180 giorni dal 
ricevimento 
dell'istanza

TARI                                                                                      

                                                                                 
Istanze 

informazioni 
generiche risposta 

all'opposizione 
sull'applicazione 

dei tributi

Art. 1 c. 639-
668 L. 

147/2013 e 
legge 296/2006

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO TRIBUTI                                               
Carla Tremonte                                                              
Tel.  0382/70732                                               
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                

https://www.comune.costadeno

bili.pv.it/it-it/servizi

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

Pagamento 
con F24

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

60 giorni dall'istanza

Canone Unico

                                                              
Autorizzazione 
occupazione di 
suolo pubblico 

permanente

D.Lgs 285/1992 
ss.mm.ii D.Lgs 

507/1993 e 
ss.mm.ii 

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO TRIBUTI                                               
Carla Tremonte                                                              
Tel.  0382/70732                                               
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                

https://www.comune.costadeno

bili.pv.it/it-it/servizi
Pagopa

Avviso di 
pagamento/P

agamento 
spontaneo

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

30 giorni dall'istanza

Canone Unico

                                                          
Autorizzazioni 
suolo pubblico 

temporanee 
mercato

D.Lgs 285/1992 
ss.mm.ii D.Lgs 

507/1993 e 
ss.mm.ii 

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO TRIBUTI                                               
Carla Tremonte                                                              
Tel.  0382/70732                                               
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                

https://www.comune.costadeno

bili.pv.it/it-it/servizi
Pagopa

Avviso di 
pagamento/P

agamento 
spontaneo

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

30 giorni dall'istanza

FATTURAZIONE                                                      
ELETTRONICA IN 

ENTRATA

                                                     
Ricezione fatture 

elettroniche  -  
Pagamento          

fatture

Art. 9 D.L 
78/2009 smi                      
D.M. 33/2015 

smi

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO RAGIONERIA              
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it   

==

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

https://www.comune.cos

tadenobili.pv.it/it-

it/amministrazione-

trasparente/pagamenti-

dell-amministrazione/iban-

e-pagamenti-informatici

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

30

FATTURAZIONE                                                  
ELETTRONICA IN 

USCITA

Emissione fatture 
elettroniche 

L. 205/2017       
Decreto fiscale 
coll. Legge di 
Bilancio 2019

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

==

UFFICIO RAGIONERIA              
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it   ==

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

==

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

15 giorni dalla 
prestazione

Rimborso somme 
versate dai cittadini 
e riconosciute non 

dovute (esclusi 
tributi comunali)

Acquisizione della 
richiesta di 

rimborso da parte 
di 

cittadini/imprese

D.lgs. 118/2011 
s.m.i.                             
===                 

Regolamento di 
Contabilità 
dell'Ente

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO RAGIONERIA              
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it   ==

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

==

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

180

Contratti di 
locazione 

minialloggi 
comunali          

Acquisizione dal 
Servizio 1^ Affari 

Generali della 
delibera di Giunta 

Comunale di 
accoglimento 

dell'Istanza da 
parte del cittadino

L. 392/1978 
smi ==                        

L.R. n. 27/2007 
==                 

Criteri di 
assegnazione 
Delib. G.C. nn. 
180/1998 e 

86/2007

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO RAGIONERIA              
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it   

==

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

https://www.comune.cos

tadenobili.pv.it/it-

it/amministrazione-

trasparente/beni-immobili-

e-gestione-

patrimonio/canoni-di-

locazione-o-affitto

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

==

                       
Certificazione delle 

posizioni 
assicurative sul 
Passweb Inps

Acquisizione della 
richesta da parte 
del dipendente 

dell'Ente

Legge 
241/1990       

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO GESTIONE DEL 
PERSONALE                                                    
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it  

==

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

==

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

90 giorni dalla 
richiesta

                                  
Rilascio modello 

350P  e foglio 
aggiuntivo

Acquisizione della 
richesta da parte 
del dipendente 

dell'Ente

Legge 241/1990

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO GESTIONE DEL 
PERSONALE                                                    
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it  

==

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

==

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

90 giorni dalla 
richiesta

                                    
Rilascio certificato 

CUD e CUD 
provvisorio al 

personale cessato 
che ne faccia 

richesta

Acquisizione della 
richesta da parte 
del dipendente 

dell'Ente

comma 2, art. 7 
bis DPR 

600/1973

Responsabile Area 
Amministrativa-
Contabile Carla 
Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.cost
adenobili.pv.it                                                                                                                                 

Responsabile Area 
Amministrativa-Contabile 
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it                                                                                                                                 

Segretario Comunale                
Dott. Caressa Stefano                  
info@comune.costade
nobili.pv.it

Sì

UFFICIO GESTIONE DEL 
PERSONALE                                                    
Carla Tremonte                                 
Tel. 0382/70732  
segreteria@comune.costadeno
bili.pv.it  

==

Non è al momento 
prevedibile la 
tempistica di 

attivazione dei 
servizi online

==

Ricorso giurisdizionale al 
Giudice Amministrativo                

==                                 
Ricorso Amministrativo ==                                

Attivazione potere 
sostitutivo

scadenza fissata da 
parte dell'Agenzia 

delle Entrate 28 
febbraio e 15 giorni 

su richiesta

AREA AMMINISTRATIVA CONTABILE - Responsabile Carla Tremonte
ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO: Dal lunedi al venerdi dalle ore 09 alle ore 12:00 esclusi il Giovedi e Sabato .  
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